! WOJT GMINY
RACIECHOWICE

Wwoj. matopolskie

ZARZADZENIE NR 42A /2020
WOJTA GMINY RACIECHOWICE

z dnia 20 kwietnia 2020 roku

w sprawie czasowej organizacji i zasad funkcjonowania Urzedu Gminy Raciechowice

w zwiazKu ze stanem epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ) w zw. z art. 13 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 19 kwietnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen,
nakazéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020 poz. 697)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zwigzku ze stanem epidemii oraz koniecznoscig zapobiegania i zwalczania zakazen
wirusem SARS-CoV-2 (koronawirus), zapobiegania i zwalczenia choroby zakaznej COVID-
19 wywotanej tym wirusem, majgc na uwadze konieczno$é zapewnienia bezpieczenstwa,

zarzadza sig¢:

1. Wykonywania wylgcznie zadan niezbgdnych do zapewnienia pomocy obywatelom,
lezgcych w zakresie zadan wlasnych gminy oraz zadan zleconych gminie.

2. Wykonywanie zadan lezgcych w zakresie zadan wlasnych gminy oraz zadan zleconych
gminie (wykonywanych przez Urzad Gminy Raciechowice) w sposéb wylaczajacy

bezposrednig obstuge interesantéw (tryb wewnetrzny).



2. Wszelkie wnioski, podania i dokumenty adresowane do Urzedy Gminy Raciechowice
interesanci winni sktada¢ elektronicznie (e-puap lub e-mail) lub poprzez wrzucenie ich
do przygotowanej na ten cel i zabezpieczonej odpowiednio skrzynki umieszczone;
w przedsionku wejscia do Urzedu.

3. Skrzynka winna by¢ oprézniana jeden raz dziennie na koniec godzin pracy Urzedu Gminy
Raciechowice, w celu rejestracji na dzienniku podawczym w dzienniku korespondencji
przychodzacej, w dniu nastepnym.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w tym w celu zapewnienia realizacji prawa
czynnego udziatu stron w postgpowaniach administracyjnych prowadzonych w sprawach
wskazanych w szczegélnosci § 2 pkt 6, w tym prawa zapoznania sie z materialem
dowodowym zgromadzonym w sprawie oraz zgloszenia zadan, Wojt Gminy
Raciechowice, moze zezwoli¢ na wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 1 w sposdb
polegajacy na bezposredniej obstudze interesantéw w Urzedzie Gminy Raciechowice

z zachowaniem szczegdlnych zasad ostroznosci.

§4

1. W celu zapobiegania lub zwalczania zakazenia wirusem SORS-CoV-2
1 rozprzestrzeniania si¢ choroby zakaznej u ludzi wywotanej tym wirusem wprowadza sie
mozliwos¢ wykonywania pracy zdalnej, na zasadach okreslonych w niniejszym

zarzgdzeniu.

§5

1. Decyzjg o rozpoczeciu i zakoficzeniu $wiadczenia pracy zdalnej podejmuje Wéjt wydajac

pracownikowi ,,Polecenie pracy zdalnej”.



§7

Wykonanie  Zarzgdzenia powierzam  Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy,

Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego i Kierownikom referatow.

§8
Zobowigzuje si¢ kierownikéw referatéw Urzedu Gminy Raciechowice do zapoznania
z trescig niniejszego zarzadzenia podlegtych im pracownikow.

§9

Zarzgdzenie podlega ogloszeniu w drodze ogloszenia, na stronie podmiotowej Urzedu Gminy

Raciechowice, a takze przez wywieszenie ogloszenia w Urzedzie Gminy Raciechowice.
§10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 22 kwietnia 2020, z mocg obowigzujaca do

odwolania.
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